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■ 機能紹介 
Excel シート上に関連する別のファイルをアイコンとして貼り付けられ、アイコンをダブルクリックす
るとそのファイルが開きます。ファイルの種類は、Wordや Excelはもちろん PDFや JPGファイル等、
何でも構いません。 
また、ExcelだけでなくWordや PowerPointにも同様の機能があります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■ 操作方法 

① メニューバーから、「挿入（I）」－「オブジェクト

（O）」を選択します。 
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ダブルクリック 



② 「オブジェクトの挿入」画面で、「ファイルから」の

タブを選択し、「参照」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 挿入したいファイルを選択し、「挿入」ボタンをク

リックします。 

 

 

 

 

 

 

 

④ 「アイコンで表示（A）」をチェックし、「OK」ボタン

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 指定したファイルがアイコンとして挿入されます。

アイコンはサイズの変更、枠線や塗りつぶし等

の書式変更も行えます。 

 


