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NNoo..110044  【【WWoorrdd】】印印刷刷ししたたくくなないい文文面面をを隠隠ししててししままうう方方法法  

      

■ 機能紹介 

Wordで文書を作成した場合に、社内用としては表示しておきたいけれど、印刷時にはこの文面は 

非表示にしたい。ということはありませんか？今回は「隠し文字」という機能を利用して、印刷したく 

ない文面を画面上のみで確認する方法をご紹介します。 

 

■操作方法 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教教教えええててて！！！OOOffffffiiiccceee 先先先生生生   

② 隠し文字にしたい文面をドラッグで選択し 

右クリックします。 

[フォント（F）]という項目が表示されますので 

選択して左クリックします。 

① 

② 

① Word上に、社内用として表示したい文面を 

入力します。 

   （今回はわかりやすいように赤字にしています。） 

 

③ 

③ 「フォント」画面が表示されます。 

文字飾りの項目にある ✓ 隠し文字に 

チェックを入れて、[OK]をクリックします。 
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利用の仕方次第で、いろいろな応用ができる機能だと思いますので、ぜひお試しください。 

 

④ 

⑤ 

⑤ ④で文字を表示させたまま、印刷を実行しても 

対象の文面は表示されません。 

 

もし、印刷したい場合は、③の隠し文字チェック

を外して印刷を実行してください。 

隠し文字になっている場合 

文字の下に点線が付きます 

④ すると、 

表示されていた文面が見えなくなりました！ 

 

もし、表示させたい場合は 

[ホーム]→     [編集記号の表示/非表示]を 

 

クリックすると、画面上に表示されます。 


